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» A falta disciplinar pode ser cometida por uma agao culposa ou dolosa

ILICITO DOLOSO

ILICITO CULPOSO

-

\

~

O servidor age de forma intencional,
pretendendo o resultado (dolo direto) ou
apenas assumindo o risco de sua
concretizacao (dolo eventual).

%

O servidor, por imprudéncia, impericia ou
negligéncia, da causa a resultado ilicito, porém,
nao desejado. Ainda que nao previsto pelo
servidor, o fato era previsivel (objetivamente) e
poderia ser evitado. y
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Imprudente é aquele que sabe do grau de risco envolvido na
atividade e mesmo assim acredita que é possivel a realizacao
sem prejuizo para ninguém. Pressup0e uma acao precipitada e
sem cautela. A pessoa nao deixa de fazer algo, nao é uma conduta
omissiva como a negligéncia. Na imprudéncia, ela age, mas toma
uma atitude diversa da esperada.
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Implica em omissao ou falta de observacao do
dever, ou seja, nao age com o cuidado exigido
pela situagao, agindo com descuido,
indiferenca ou desatencao, nao tomando as

devidas precaucgoes.
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Refere-se
basicos,

determinados

profissao.

a

auséncia de conhecimentos
habilidades e ignorancia sobre
assuntos relacionados a
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A multa, apesar de
estar prevista na Lei
Estadual n2869/1952,

nao tem aplicabilidade
pratica, pois nao foi
regulamentada.

Cassacao de aposentadoria
Demissao a bem do servigo publico
Demissao
Destituicao de funcao
Suspensao

Multa

Repreensao

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO



Dano ao erario (MANUAL TCE - CGE):

Na gestao do patrimodnio publico, o agente que promover a pratica
de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico, seja doloso
ou culposo, estara incorrendo em um possivel ou presumido
prejuizo ao erario. Tal dano pode estar de fato caracterizado como
perda, extravio, desvio de recursos ou pode ser consequéncia de
presuncoes legais, a exemplo de omissao no dever de prestar

contas.
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RESPONSAB

‘Ressarcimento-

Lei n2 869/52:

Art. 273 - A responsabilidade administrativa nao exime o
funcionario da responsabilidade civil ou criminal que
no caso couber, nem o pagamento da indenizag¢ao a que
ficar obrigado o exime da pena disciplinar em que
incorrer.

*(Vide § 12 do art. 42 e art. 29 da Constituicao do Estado
de Minas Gerais.)
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RESOLUCAO SEE n23670/2017

Art. 82 E de responsabilidade do presidente da caixa escolar, juntamente com seu
tesoureiro e demais oOrgaos estatutarios, a execu¢ao do projeto, o controle
financeiro e a elaboracao da prestacao de contas dos recursos transferidos por
intermédio de termos de compromisso pela SEE, observadas as normas
estabelecidas nesta Resolucao.

Anexo | — Estatuto das Caixas Escolares

Art. 25 - Os associados nao responderao solidariamente pelas obrigacdes da Caixa
Escolar, contudo, respondem subsidiariamente pela utilizagao indevida dos
recursos, dividas contraidas e obriga¢oes sociais durante o seu mandato.

Paragrafo unico. Os membros da Diretoria que autorizarem a despesa ou efetuarem

o pagamento, responderdao solidariamente pelas obrigacbes administrativas e
financeiras da caixa escolar.
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ORGAOS ESTATUTARIOS:

sAssembleia Geral (associados efetivos passiveis de
responsabilizacao administrativa: diretor, vice-diretor da escola,
professores e demais servidores da escola que componham os
drgaos estatutarios da Caixa Escolar);

= Diretoria (presidente, secretario, tesoureiro);
" Conselho Fiscal (membro passivel de responsabilizagao

administrativa: representante dos profissionais da Educacao,
preferencialmente, detentor de cargo efetivo).
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v instituir a Caixa Escolar, eleger e dar posse aos membros titulares e
suplentes para os cargos de secretario e tesoureiro da diretoria da Caixa
Escolar e os membros que constituem o Conselho Fiscal, bem como
indicar os membros da comissao de Licitagao;

v' conhecer e emitir parecer favoravel ou n3o sobre a aprovacdo do
balanco, prestacao de contas de execugoes financeiras e relatdrios
financeiros referente ao exercicio findo;

v'  destituir secretario, tesoureiro e ou seus respectivos suplentes e
membros do Conselho Fiscal, bem como deliberar sobre a destituicao do
presidente da diretoria com a indicagcao de exoneragao do cargo de
Diretor da Escola Estadual.
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PRESIDENTE DA CAIXA ESCOLAR

v' coordenar as acdes da Diretoria;

v’ fazer cumprir os planos de aplicacdo de recursos financeiros,
devidamente aprovados;

v autorizar a execucdo de planos de trabalhos aprovados pela Diretoria e
Colegiado;

v" homologar procedimentos licitatérios ou de dispensa de licitagdo;

v/ autorizar pagamentos e assinar cheques em conjunto com o
Tesoureiro.
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TESOUREIRO

v

fazer escrituracao da receita e despesa, nos termos da legislacao
vigente;

elaborar juntamente com a Diretoria as prestacdes de contas referentes
aos recursos executados pela Caixa Escolar;

apresentar mensalmente, ao presidente, o balancete das contas —
débito e crédito;

assinar juntamente com o presidente todos os cheques, recibos e
balancetes;

submeter, juntamente com a Diretoria, ao Conselho Fiscal e a
Assembleia Geral os livros contdbeis, controle de patrimoénio e
demonstrativos financeiros necessarios ao acompanhamento da
execucao dos recursos.
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ETORIA

SECRETARIO

v redigir e expedir documentac3do da Caixa Escolar;
v lavrar, ler e subscrever as atas em reunides e assembléias;

v/ organizar e manter arquivos e livros de atas atualizados.
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redigir e expedir documentos da Caixa Escolar;

fazer escrituracdo da receita e despesas nos termos que forem
baixados pela Superintendéncia de Financas da SEE/MG e legislacdo
vigente;

elaborar as prestacdes de contas referentes aos recursos financeiros
executados pela Caixa, o balancete das contas;

lavrar, ler e subscrever as atas em reunioes e assembleias;
movimentacdo/ conciliacdo bancdria;
atuar junto com a Comissao de Licitacao todo o processo licitatoério;

declaracdo de imposto de renda (DIPJ) / renovacdo do Certificado
Digital / balancetes, Livro Diario, Livro Caixa / Inventdrio - Balanco
Patrimonial / SIGPC E SYSMEAE / Emissao de GPS / Rais / Alienacdo de
Bens / DCTF.
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LHO FISCAL

fiscalizar a movimentacao financeira da Caixa Escolar relativa a execucao dos
recursos;

informar de oficio a Assembleia Geral Ordinaria, as contas da Diretoria, durante
O Seu exercicio;

examinar e aprovar a programagao anual, sugerindo alteracdes, se necessarias;

comunicar a Assembleia Geral eventuais irregularidades, sugerindo medidas
corretivas;

aprovar ou nao, mediante assinatura em formulario préprio, as prestagoes de
contas da caixa escolar relativas aos recursos diretamente arrecadados;

emitir relatdrio circunstanciado quando nao aprovar as prestacdes de contas,
para ser encaminhado a Superintendéncia Regional de Ensino a que estiver
subordinada, juntamente com a prestacao de contas, para as devidas
providéncias daquela instituicao.
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v conduzir a fase externa do processo de licitacdo;

v receber e classificar as propostas comerciais por ordem crescente de
valor, e analisar a documentacao de habilitacao dos licitantes;

v" declarar o(s) licitante(s) habilitado(s);

v’ processar e julgar os atos do certame.

Atribuigcoes do presidente da comissao de licitagao:
v" conduzir os trabalhos da Comissio;

v' declarar e tornar publica a proposta mais vantajosa devidamente
habilitada;

v'encaminhar os autos do processo ao presidente da Caixa Escolar para
adjudicacao e homologacao.
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COLEGIADO: orgao representativo da comunidade nas escolas
estaduais de educacao basica, com funcao deliberativa, consultiva,
de monitoramento e avaliacdo dos assuntos referentes a gestao
pedagdgica, administrativa e financeira.

Atribuicoes

v' aprovar o Plano de Aplicacio de Recursos (para cada T.C.
liberado a Caixa Escolar);

v' acompanhar sua execucio;

v' referendar ou ndo a prestacio de contas aprovada pelo
Conselho Fiscal.
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Servidores que assinaram Notas Fiscais atestando a entrega de
bens/servicos em situacbes onde for identificado, a posteriori, que:

v' 0s bens foram entregues antes da emissdo da Nota Fiscal;
v" n3o foram entregues em sua totalidade;

v" n3o condizem com as especificacbes contratadas.
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CAIXA ESCOLAR=re onswmto da SRE
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RESOLUCAO SEE N2 2958, DE 29 DE ABRIL DE 2016.

“Art. 24: Compete as Superintendéncias Regionais de Ensino zelar pelo
cumprimento das normas desta Resolucado e acompanhar o
funcionamento das assembleias e colegiados escolares de sua
circunscricao.”

COMPETE A SRE ADOTAR AS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS NECESSARIAS PARA
GARANTIR A EFETIVA ATUACAO DO COLEGIADO NO CUMPRIMENTO DE SUAS

ATRIBUICOES, SOBRETUDO, NO MONITORAMENTO/FISCALIZACAO DA CAIXA
ESCOLAR.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO



Nos termos da Resolucao do Conselho Estadual de Educacdao de Minas
Gerais n? 457/2009, compete a inspeg¢ao escolar, dentre outros:

v
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verificacdo e avaliacao das instituicOes escolares, quanto a observancia das
normas legais e regulamentares a elas aplicaveis;

verificacao da regularidade da escrituragao escolar;

monitoramento do funcionamento da Caixa Escolar;

promoc¢ao de medidas para a corre¢ao das falhas e irregularidades verificadas;
registro dos referidos atos em relatorios circunstanciados e conclusivos;

adoc¢ao e determinagao de medidas destinadas a solucao de conflitos ou ao
saneamento de irregularidades apuradas na instituicao escolar;

indicacao ao drgao superior de medidas saneadoras ou corretivas cabiveis;

responsabilidade pelo fluxo correto e regular de informagdes entre as
instituicOes escolares, entre os 6rgaos regionais e o drgao central da SEE.
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Em situacdes em que restar comprovado a subsisténcia, por longo
periodo, de graves irregularidades afetas a gestao financeira da
Caixa Escolar, podem ocasionar responsabilizacao solidaria do
Inspetor que atuou na unidade escolar no periodo correlato, tendo
vista o descumprimento do disposto no artigo 6.2 da Resolucao n.2
457, de 30 de setembro de 2009.

Ex.: quando os problemas so foram identificados a partir de denuncia,
sem qualquer registro nos relatdrios periddicos de inspecao regular.
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assinatura Termo de Compromisso — Merenda Escolar, Cx, PDDE, para
Caixas Escolares que estejam adimplentes;

analise e aprovacao de prestacao de contas das Caixas Escolares;

orientacao e acompanhamento quanto a aplicagao de recursos pelas
Caixas Escolares;

controle preventivo sobre a regularidade dos procedimentos
licitatdrios de termos de compromisso que tenham como objeto a
realizacdo de obras de ampliacao ou reforma do prédio escolar;

Emissdo de autorizacao formal para pagamento de parcela de obra;

blogueio da Caixa Escolar inadimplente no SIAFI/MG, ficando a caixa
escolar impedida de receber novos recursos publicos estaduais até a
completa regularizacao das pendéncias.
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FISICA

v" analisar Planilha de Reforma, ampliacdo, mudanca de metas e saldo
residual de prédios escolares.

v’ vistoriar obras nas escolas

v' executar medicdo para comprovar a regularidade da execugio fisica e
respaldar o pagamento das parcelas ao prestador.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO



